
     АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ 
Березовского района 
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

[bookmark: _GoBack]от «05 »  ноября      2013   г.                                          № 52 
пгт.Игрим 

 Об утверждении Порядка формирования
 и ведения реестра муниципальных услуг
 городского поселения Игрим.


В целях совершенствования правового положения муниципальных учреждений, в соответствии с пунктами 2,3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного Кодекса РФ, Федеральным законом от  23.07.13 № 252-ФЗ" О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", на основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
 	  1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения перечня муниципальных услуг (работ), предоставляемых муниципальными казенными учреждениями
 городского поселения Игрим.
2. Постановление № 30 от 14.09.2011г «Об утверждении Порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальными учреждениями и иными некоммерческими организациями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий» считать утратившим силу.
3.Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации городского поселения Игрим.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 октября 2013 года. 
5.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы по социальным вопросам Е.В.Котовщикову, заместителя главы по финансово-экономическим вопросам В.А.Ляпустину.

Глава поселения                                                                         А.В.Затирка
	





Приложение 
к постановлению администрации 
городского  поселения Игрим 
от « »     2013г. №  

ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИГРИМ.

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг городского поселения Игрим (далее – Порядок) устанавливает основные принципы и порядок ведения реестра муниципальных услуг городского поселения Игрим (далее – реестр муниципальных услуг).
1.2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги, представляет собой систематизированный перечень услуг (работ), оказываемых физическим и юридическим лицам муниципальными казенными учреждениями администрации муниципального образования городского поселения Игрим, установленным в соответствии с нормативными правовыми актами муниципального образования городского поселения Игрим, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.
1.3. Целью формирования и ведения реестра муниципальных услуг является определение муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам, обеспечение указанных лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их составе и содержании, об органах администрации городского поселения Игрим, муниципальными казенными учреждениями администрации муниципального образования городского поселения Игрим , ответственных за их предоставление.
1.4. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:
1) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств городского  поселения Игрим ;
2) обеспечение соответствия реестра муниципальных услуг требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов городского  поселения Игрим.
1.5.  Для целей настоящего Порядка применяются следующие основные понятия и определения:
             муниципальная услуга - услуга оказываемая в соответствии с муниципальным заданием администрацией муниципального образования городского поселения Игрим (муниципальными казенными учреждениями);
         потребители муниципальной услуги  - физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства;
       муниципальные казенные учреждения муниципального образования городского поселения Игрим, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги, наделенное полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги  в соответствии с требованиями действующего законодательства;
       перечень  муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными казенными учреждениями администрации городского поселения Игрим расположенными на территории муниципального образования, за счет средств бюджета муниципального образования городского поселения Игрим (далее – перечень муниципальных услуг - документ, содержащий свод (перечень) муниципальных услуг, предоставляемых получателям муниципальных услуг полностью или частично за счет средств местного бюджета, безвозмездно и (или)  иных источников потребителей муниципальных услуг.

 Описание муниципальной услуги в реестре осуществляется на русском языке в форме, доступной для понимания получателями муниципальной услуги.

2. Принципы формирования и ведения реестра муниципальных услуг

2.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:
1) единства требований к определению и включению в реестр муниципальных услуг;
2) полноты описания и отражения состава муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг;
3) публичности реестра муниципальных услуг;
4) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг, в целях повышения их доступности и качества.

3. Использование реестра муниципальных услуг

3.1.  Реестр муниципальных услуг используется при составлении муниципальных и ведомственных программ городского поселения Игрим.
3.2. Оказание муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в реестре муниципальных услуг.

4. Структура реестра муниципальных услуг

4.1 Реестр муниципальных услуг формируется согласно приложению к настоящему Порядку и включает в себя:
1) наименование вопроса местного значения городского поселения Игрим, государственного полномочия, переданного для исполнения органам местного самоуправления городского поселения Игрим, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения городского поселения Игрим и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;
2)  полное наименование муниципальной услуги, исходя из содержания подпункта 1 пункта 4.1. настоящего Порядка.
3)  содержание муниципальной услуги, определенное исходя из полномочий по решению вопросов местного значения городского поселения Игрим, государственных полномочий, преданных для исполнения органам местного самоуправления городского поселения Игрим, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения городского поселения Игрим;
4)  получатель муниципальной услуги – физические и (или) юридические лица;
5) источники финансирования муниципальной услуги;
6) наименование муниципальных казенных учреждений, специалистов администрации городского поселения Игрим, ответственных за предоставление муниципальной услуги, исходя из закрепленных за ними полномочий по решению вопросов местного значения городского поселения Игрим, государственных полномочий, переданных для исполнения органам местного самоуправления городского поселения Игрим, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения городского поселения Игрим, и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации.

5. Ведение реестра муниципальных услуг

5.1.  Уполномоченным органом, ответственным за формирование и ведение реестра муниципальных услуг, является администрация городского поселения Игрим 
5.2. Администрация ежегодно не позднее 15 августа текущего года формирует реестр муниципальных услуг на основании информации, предоставленной ответственными за предоставление муниципальной услуги.
5.3. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации городского поселения Игрим.

6. Порядок внесения изменений в реестр муниципальных услуг

6.1.  В случае изменения перечня вопросов местного значения городского поселения Игрим, отдельных государственных полномочий, передаваемых  для осуществления органам местного самоуправления городского поселения Игрим, состава и полномочий главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных муниципальных казенных учреждений городского поселения Игрим, оказывающих муниципальные услуги), иных случаях в реестр муниципальных услуг вносятся соответствующие изменения.
6.2. Любые заинтересованные физические и юридические лица вправе направлять в администрацию городского поселения Игрим, муниципальные казенные учреждения городского поселения Игрим, которые  ответственные за предоставление муниципальных услуг, предложения о внесении изменений и дополнений в описание муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг. 
6.3. Муниципальные казенные учреждения городского поселения Игрим, специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальных услуг, в течение 15 рабочих дней с момента вступления в силу нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  и муниципальных правовых актов органа местного самоуправления городского поселения Игрим, обуславливающих необходимость внесения изменений в реестр муниципальных услуг, представляют в экономическую службу администрации поселения информацию, необходимую для внесения изменений в реестр муниципальных услуг.
6.4. Для внесения изменений в реестр муниципальных услуг в администрацию поселения предоставляются следующие документы:
· обращение о внесении изменений в реестр муниципальных услуг;
· основание для внесения изменений;
· пояснительная записка с описанием состава и содержания вносимых изменений;
· уточненный фрагмент реестра муниципальных услуг.
    Информация, необходимая для внесения изменений в реестр муниципальных услуг, представляется на бумажном и электронном носителях.
6.5. Администрация городского поселения Игрим в течение 10 рабочих дней после представления документов, указанных в пункте 6.4. настоящего Порядка, готовит проект постановления о внесении изменений в реестр муниципальных услуг.

7.Содержание перечня муниципальных услуг 
    
    7.1. 	Перечень муниципальных услуг включает в себя следующие сведения:
полномочие - наименование вопросов местного значения, согласно перечню вопросов местного значения, указанному в Федеральном законе от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава муниципального образования городского поселения Игрим, в соответствии с которыми органы местного самоуправления предоставляют муниципальные услуги;
       наименование муниципальной услуги -  компактное описание услуги (работы), отражающее содержание услуги (работы) в рамках действующего законодательства. При определении муниципальной услуги (работы) необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату включения муниципальной услуги (работы) в перечень муниципальных услуг (работ);
       содержание муниципальной услуги – указывается словесное описание услуги, отражающее содержание и смысл услуги по удовлетворению потребностей населения;
       потребитель муниципальной услуги – физическое или юридическое лицо, реализующее свое право на получение муниципальной услуги;
	 количество оказания услуг, единиц (штук);
	 сроки оказания услуг;
        источники финансирования – средства бюджетов (федерального, окружного, местного)  и  внебюджетные средства  (средства  населения, 
 добровольные пожертвования предприятий и организаций);
       нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление услуги (работы), – нормативный правой акт Российской Федерации, муниципальный правовой акт, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга (работа) на территории муниципального образования городского поселения Игрим.


































                 
